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ABOUT WEDTC:

WeDTC is an EdTech institution dedicated to producing globally competitive digital
professionals from developing countries, starting with Rwanda. Founded in 2022,
WeDTC combines practical training, updated global syllabi, language and business
communication programs, and real-world digital project exposure to empower
young professionals, entrepreneurs, and employees to thrive in the international
digital economy.

T'

BRINGING IDEAS TO LIFE
AND FOSTERING
INNOVATION THROUGH
TECHNOLOGY.
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KUHUSU WEDTC

WeDTC ni taasisi ya teknolojia ya elimu (EdTech) inayolenga kutoa
wataalamu wa kidijitali wenye ushindani wa kimataifa kutoka nchi
zinazoendelea, ikianzia Rwanda. lliyoanzishwa mwaka 2022, WeDTC
inachanganya mafunzo ya vitendo, mitaala ya kisasa ya kimataifa,
programu za lugha na mawasiliano ya kibiashara, pamoja na miradi halisi
ya kidijitali ili kuwawezesha vijana, wajasiriamali, na wafanyakazi
kufanikisha kwenye uchumi wa kidijitali wa kimataifa.

MUHTASARI WA KOZI

Kozi hii ya kina imeundwa kwa kuzingatia wanafunzi wanaoanza kutoka
sifuri. Lengo ni kuwawezesha kuwa wanasemaji wenye ujasiri wa Kiswabhili,
wenye ujuzi wa kuandika, kusoma, kusikiliza, na kuzungumza kwa kiwango
cha kitaalamu. Mtaala unajumuisha:

e Sarufi ya msingi hadi ya hali ya juu

Upanuzi wa msamiati wa kila siku na wa kibiashara

Mawasiliano ya kibiashara na ya kitaalamu

Ujuzi wa kuzungumza hadharani na kuwasilisha mawasilisho

Ujuzi wa kusikiliza na kuelewa Kiswahili cha kitaalamu
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MALENGO YA KOZIi

Baada ya kumaliza kozi hii, mwanafunzi atakuwa na uwezo wa:

1. Kujifunza Kiswabhili kutoka sifuri hadi kiwango cha juu.

2.Kuwasiliana kwa ufasaha katika hali za kibinafsi na za kazi.

3. Kusikiliza kwa ufanisi na kuelewa wazungumzaji wa Kiswabhili wa
asili na mawasiliano ya kibiashara.

4.Kuwasilisha taarifa na kushiriki kwenye mawasiliano ya
hadharani kwa ujasiri.

5.Kuandika ripoti, barua pepe, na mapendekezo ya kibiashara kwa

uwazi na usabhihi.
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MPANGILIO WA KOZI| & MODULI (MIEZI 3)

MODULI 1: MSINGI WA SARUFI & UJENZI WA
SENTENSI (WIKI 1-3)

Lengo: Kuunda msingi imara wa sarufi kwa mawasiliano sahihi.

Mada kwa Wiki:

e Wiki 1: Sehemu za usemi (nomino, vitenzi, vivumishi,
viwakilishi, viunganishi, prepositions), aina za sentensi, salamu,
utambulisho wa kibinafsi

o Wiki 2: Wakati wa vitenzi (sasa, lilopita, la baadaye),
makubaliano kati ya mhusika na kitenzi, sauti ya moja kwa moja
na isiyo ya moja kwa moja

e Wiki 3: Vitenzi vya modal na masharti, makosa ya kawaida,
alama za uandishi

Shughuli: mazoezi ya sarufi, kuandika sentensi rahisi na

changanya, kurekebisha makosa
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MODULI 2: MSAMIATI & UJUZI WA LUGHA
YA KIBIASHARA (WIKI 2-5)

Lengo: Panua msamiati na uendeleze ujuzi wa Kiswabhili cha

kitaalamu.

Mada kwa Wiki:
o Wiki 2: Maneno ya kila siku, methali, misemo
» Wiki 3: Msamiati wa kibiashara: mikutano, mazungumzo,
mawasilisho, barua pepe
* Wiki 4: Mawasiliano rasmi: barua, barua pepe, kumbuka,
kuandika ripoti na mapendekezo
o Wiki 5: Maneno maalumu ya tasnia, kielelezo, maana
tofauti, misemo inayoungana
Shughuli: role-play, kuandika barua pepe na mapendekezo,

flashcards za msamiati
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MODULI 3: UJUZI WA KUSIKILIZA &
KUELEWA (WIKI 3-6)

Lengo: Kuboresha uelewa wa Kiswabhili kinachosikika katika

muktadha wa kibinafsi na kibiashara.

Mada kwa Wiki:

o Wiki 3: Kusikiliza hoja kuu na maelezo, kufuata maelekezo

e Wiki 4: Kuelewa lafudhi na sauti, mbinu za kuchukua
maelezo

o Wiki 5: Kusikiliza podikasti, mahojiano, na mawasilisho ya
kibiashara

» Wiki 6: Kusikiliza kwa kina, muhtasari, na ripoti ya maneno

Shughuli: mazoezi ya kusikiliza, muhtasari wa yaliyosikika kwa

maandishi

07 WWW.WEDTC.RW



= 0dtC’

= DIGITAL TRAINING CENTER

MODULI 4: KUONGEA & UJUZI WA
KUZUNGUMZA HADHARANI (WIKI 4-9)

Lengo: Kuongeza ufasaha, ujasiri, na ujuzi wa mawasilisho.

Mada kwa Wiki:
e Wiki 4: Matamshi, lafudhi, na msisitizo
o Wiki 5: Mazoezi ya mazungumzo ya kila siku, salamu,
mazungumzo madogo
o Wiki 6: Maonyesho rasmi na mbinu za hadithi
o Wiki 7: Kuongea ghafla na mrejesho wa wenzake
* Wiki 8: Majadiliano na mazungumzo ya kibiashara
* Wiki 9: Kushughulikia maswali na jibu, ujasiri wa
kuzungumza hadharani
Shughuli: majadiliano ya kikundi, role-play, kuandaa na kutoa

mawasilisho, mrejesho wa wenzake
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MODULI 5: UANDISHI WA KIBIASHARA NA
UBUNIFU (WIKI 5-12)

Lengo: Kuandika kitaalamu na ubunifu kwa hali halisi za kazi.

Mada kwa Wiki:

o Wiki 5: Kuandika barua pepe na barua rasmi

» Wiki 6: Kuandaa ripoti, mapendekezo, mipango ya
kibiashara

o Wiki 7: Kuandika CV na barua ya maombi

o Wiki 8: Hali ya barua pepe, mtindo wa kitaalamu, uwazi

o Wiki 9: Kuandika ajenda za mikutano, mitandao ya kijamii,
mawasiliano ya kidijitali

o Wiki 10: Kuhariri na kusoma upya

e Wiki 11-12: Muundo wa sentensi za hali ya juu, uhusiano

wa aya, mtindo wa uandishi

Shughuli: mazoezi ya kuandika, mrejesho wa wenzake na

mwalimu, kuhariri
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MODULI 6: MAWASILIANO YA KIBIASHARA
YALIYOUNGANISHWA (WIKI 6-12)

Lengo: Kuunganisha kusikiliza, kuongea, kusoma, na kuandika
kwa hali ya kitaalamu.
Mada kwa Wiki:
o Wiki 6: Simu na video call etiquette
e Wiki 7: Ujuzi wa mawasiliano ya kitamaduni
* Wiki 8: Mazoezi ya mikutano na mazungumzo
e Wiki 9: Kuandaa na kutoa mawasilisho
e Wiki 10: Hadithi za kibiashara na mbinu za kushawishi
o Wiki 11: Mtandao wa kitaalamu na mawasiliano ya kijamii
* Wiki 12: Kushughulikia migongano na changamoto za
mawasiliano kazini
Shughuli: simulations, role-play, miradi ya kikundi, masomo ya

kesi
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TATHMINI & CHETI

Tathmini endelevu: quizzes, majukumu, ushiriki
Mtihani wa mwisho wa maandishi na ya mdomo
Mradi wa mwisho wa kitaalamu

Cheti cha Kumaliza kutoka WeDTC

HITIMISHO LA KOZI

Baada ya miezi 3 ya kozi hii ya kina:

» Wanafunzi wanakuwa wataalamu wa Kiswabhili kutoka sifuri
hadi kiwango cha juu

o Kuweza kushiriki mikutano, majadiliano, simu, na mawasilisho

o Kuandika barua pepe, ripoti, mapendekezo, CV na barua za
maombi kwa uwazi na usahihi

o Ufasaha katika sarufi, msamiati, na mbinu za mawasiliano ya
kibiashara

Shukrani

Asante kwa kuchagua WeDTC kama mshirika wako katika kukuza
ujuzi wa Kiswabhili cha kiwango cha kimataifa. Tumekuzidi kuwekeza
katika mafanikio yako na ukuaji katika mazingira ya dijitali na
kibiashara ya kimataifa.
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